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APRESENTACAO

O Trabalho de Conclusio de Curso (TCC) tem cunho cientifico e técnico, em
nivel de graduagdo, sobre um tema ou problema relacionado com o curso de formagio.
Trata-se de um documento que representa o resultado de um trabalho académico final.

O Trabalho de Concluso de Curso (TCC) constitui um dos requisitos das
Diretrizes Curriculares Nacionais para a integralizagdo do curso de graduagdo em
Farmacia.

O TCC permite a integragdo dos conhecimentos tedricos e praticos adquiridos
pelo discente ao longo da sua formacfo, agrupando e sedimentando os conhecimentos
adquiridos nas diferentes areas do conhecimento durante a sua formagio académica.

Tem por finalidade desenvolver no estudante a aptiddo para a pesquisa,
promover o aprofundamento temdtico, estimular a produgdo cientifica e avaliar a

capacidade de andlise e de critica dos conhecimentos adquiridos durante o curso.

REGULAMENTO

Capitulo I

Disposi¢des Preliminares

Art. 1° Esta resolugdo tem por finalidade regulamentar as atividades de Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC), do Curso de Graduagdo em Farmacia da UNIFEV - Centro
Universitario de Votuporanga.

Art. 2° O TCC ¢ obrigatoério para a conclusdo do Curso de Graduagio em Farmacia.
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Art. 3° Os objetivos do TCC s@o os de propiciar aos académicos do Curso de Graduagéo
em Farmécia a oportunidade de compreender e apreender os elementos envolvidos no
processo de pesquisa, estimulando a produgdo de conhecimento na area das Ciéncias
Farmacéuticas.

§1° Desenvolver, de forma integrada, os conhecimentos cientificos, tecnologicos e
empiricos por meio da execu¢do de um trabalho final;

§2° Despertar o interesse pela pesquisa e pela inovagéo tecnologica;

§3° Promover o desenvolvimento de projetos de extensdo junto a comunidade, buscando

solugdes tecnolégicas para os problemas sociais.

Capitulo II

Da Orientacio

Artigo 4. O TCC devera ter, obrigatoriamente, como orientador um docente da instituigo.

§ 1° O orientador devera possuir titulagdo minima de pds-graduagio lato sensu.

§ 2° Sera permitida a co-orientagéo, desde que haja a concordancia do orientador.

§ 3° O co-orientador poderd ser da Unifev ou de outra instituicdo de ensino, ou ser
profissional liberal, com experiéncia na area do TCC.

§ 4° Cada orientador terd no maximo 04 (quatro) orientandos de TCC.

Artigo 5° A substitui¢do do orientador, durante a elaboragdo do TCC, s sera permitida
quando outro docente assumir sua orientagdo, mediante aprovagio do Colegiado de Curso.
Artigo 6° Cabe ao professor orientador, sendo inerente a sua atividade, os seguintes deveres:

I - frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador do Curso de Farmacia

IT - destinar tempo para orientagdo, com cronograma previamente estabelecido para o total do
periodo, sem prejuizo das aulas regulares do curso, podendo ser presencialmente, ou de forma
remota.

III - entregar ao final da orientago e sempre que solicitado a Coordenagdo do TCC, relatério
da orientagdo dos académicos;

IV - participar dos semindrios de apresentagdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso, dos
alunos que orientou;

V - encaminhar uma sugestdo dos membros que comporio a banca avaliadora;

VI - cumprir e fazer cumprir este regulamento.
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Artigo 7° A responsabilidade pela elaboragdo do TCC ¢ integralmente do aluno, o que néo
exime o professor orientador de desempenhar adequadamente, dentro das normas deste
regulamento, as atribui¢des decorrentes de sua atividade de orientador.

Parigrafo Unico — Ao co-orientador cabem as mesmas obrigagdes do professor

orientador.

Capitulo ITI

Da elaboracgio

Artigo 8. O TCC devera ser elaborado no antepenultimo e pentltimo periodos do curso.
§1° Nos moldes de uma iniciag#o cientifica, terd como base procedimentos de investigagdo
e pesquisa que resultardo em um estudo tedrico ou pratico.

§2° O TCC podera contemplar a criagdo de um produto ou proposta de intervengdo que
constitua uma solugdo para a problematizagéo suscitada.

§3° Na realizagdo do TCC, o aluno deverd demonstrar a competéncia metodoldgica e
capacidade de aplicar os conhecimentos adquiridos durante o curso.

§4° O TCC podera ser realizado em dupla ou individualmente.

Artigo 9° O TCC podera ser confeccionado da seguinte forma:

I - Monografia: trata-se da escrita a respeito de um assunto tnico devendo ter um
aprofundamento teérico. Dai a importéncia de o tema da monografia ser bem recortado, ou
seja, bem delimitado. Uma monografia contém mais fatos que opinides, o que significa
que deve ser embasada por citagdes de autores que ja tenham tratado do assunto que se
estd discutindo. Essas citagdes devem vir acompanhadas das referéncias das fontes,
ressaltando-se que ndo se deve limitar & parafrase, mas se ocupar da interpretagdo e analise
dos dados colhidos. As informagdes coletadas intercalam-se por andlises. As normas a
serem seguidas estdo presentes no site (https://www.unifev.edu.br/site/bibliotecas/normas-abnt).
II - Artigo Cientifico: Um artigo cientifico deve trazer um aspecto inovador sobre o tema
abordado, através de uma metodologia cientifica aceite por uma comunidade de
pesquisadores. Possui a fungdo primeira de fazer circular rapidamente uma descoberta ou

informag@o nova, possuindo carater dindmico e renovador. Quando se escreve um artigo
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para uma revista especifica, deve-se haver a adequag#o as normas dessa revista e ao exame
de outros cientistas.

III - Ensaio: O ensaio cientifico formal n3o precisa esgotar um assunto como na
monografia, podendo, assim, ser abordado um tema mais amplo. O que caracteriza um
ensaio € a originalidade, fazendo sobressair o espirito critico do seu autor. Ele demonstra
que o pesquisador € capaz de problematizar sobre o tema escolhido, langando idéias que
poderdo suscitar outras pesquisas. Enquanto na monografia a comprovagéo das afirmagdes
deve ser feita na propria pesquisa, o ensaio lan¢a uma proposta, uma idéia, a partir do que
ja foi dito por outros autores.

IV - Elaboracio de Material Didatico: Trata-se da criagdo de material didatico com
comprovada aplicagdo em sala de aula. E necessario que a apresentagdo do material venha
acompanhada de um relatério final escrito em linguagem académica.

V - Planejamento de Campanha: O planejamento de campanha prevé uma situagéo-
problema (na comunidade, empresa ou organizagfo) com um determinado contexto. Apds
investigacdo e analise de fatores internos e externos, a criagdo de um diagnostico mostra-se
essencial para a tomada de decisfo. A partir disso, sdo criadas estratégias e taticas
direcionadas para a produgdo do conceito mais adequado e escolha dos meios e canais
mais eficientes.

VI - Criacdo e Desenvolvimento de Produto: Cria-se um produto tangivel a partir de
uma necessidade diagnosticada em um determinado segmento de consumo (férmula,
insumos, etc.), dentro do ambito de atuagdo farmacéutico. Deve ser acompanhado de um
relatério de pesquisa (de consumo, de mercado, de comportamento, de tendéncias, etc.)
que justifique o produto final.

VII - Criacido e Execuc¢io de Programa ou Projeto de Extensdo: Cria-se um programa
ou projeto de extensfio a partir de uma necessidade diagnosticada em um determinado
segmento de comunidade, dentro do admbito de atuagdo farmacéutico. Deve ser

acompanhado de um relatério final escrito em linguagem académica.

Capitulo IV

Da execucio
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Artigo 10. O TCC constara de etapas que devem ser obedecidas obrigatoriamente:

a) Defini¢do do tema e deferimento pelo coordenador, do termo de responsabilidade do
TCC. (Anexo 1), juntamente com o aceite do orientador de forma online pelos meios
eletrénicos.

b) Elaboragdo do projeto (Anexo 2)

¢) Elaboragdo do relatério parcial. (Anexo 3)

d) Elaboragdo da versdo final, conforme determinagdo do colegiado do curso.

e) Apresentagdo do TCC para a banca avaliadora, conforme determinagéo do colegiado do
curso.

f)  Elaboragdo da versdo final conforme determinagdo do colegiado do curso.

Artigo 11. O cronograma, contendo as etapas do TCC e as respectivas datas de
cumprimento, sera divulgado pela coordenagéo.

Paragrafo tunico: Para cada etapa havera uma pontuagdo pelo cumprimento da forma
correta, sendo eles:

a) Defini¢do do tema e deferimento pelo coordenador, do termo de responsabilidade do
TCC (0,5 pontos).

b) Elaboragdo do projeto de pesquisa (0,75 pontos).

c) Elaboragdo do relatoério parcial (0,75 pontos).

d) Apresentagdo do TCC para a banca avaliadora e Elaboragio da versdo final entregue
em capa dura, com capa preta escrito em prateado e uma versdo em multimidia CD, com
capa idéntica a versdo impressa, porém, na cor branca (8,0 pontos).

Artigo 12. O TCC que envolver seres humanos através da analise de material bioldgico, de
questiondrio ou prontudrios/receitudrios, deve obrigatoriamente ser submetido ao Comité
de Etica em Pesquisa (CEP) e receber o parecer favoravel a sua execugdo.

Paragrafo unico O graduando que encaminhar o TCC ao CEP devera incluir na copia que
serd encaminhada a banca avaliadora, dados referentes a aprovagdo do mesmo, para
averiguacdo da veracidade;

Artigo 13. O mesmo se aplica para TCC que envolver animais. Obrigatoriamente devera

ser submetido e aprovado pelo Comité de Etica em Pesquisa Animal,
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Capitulo V

Da frequéncia e Carga Horaria

Artigo 14. A frequéncia as orientagdes ¢ obrigatoria, podendo ser realizada
presencialmente ou de forma remota, ao longo do desenvolvimento do TCC, que devera
ser comprovado através da ficha de frequéncia. (Anexo 4).

§ 1° A xerocopia da ficha de frequéncia devera ser anexada a versdo encaminhada a
banca examinadora.

§ 2° Em caso de aprovagdo, a ficha de frequéncia original devera constar em anexo na
versdo definitiva.

Artigo 15. Caso o graduando apresente justificativa de auséncia de no maximo 25% nos
encontros presenciais, ela devera ser encaminhada ao coordenador do curso para
aprovagdo junto ao colegiado e posterior reposi¢do pelo orientador.

Artigo 16. Auséncia maior que 25% da frequéncia minima n#o dara direito ao graduando
justificativa das auséncias, considerado reprovado e ndo tendo direito de entregar a versdo

impressa a banca avaliadora e consequentemente a ndo apresentagdo do TCC.

Capitulo VI

Da Apresentacio

Artigo 17. O TCC devera, obrigatoriamente, ter apresentagdo publica para uma banca de
avaliadores, podendo ser realizado de forma remota conforme orientagdes do coordenador.
§1° A apresentagdo devera ser oral, com dura¢do minima de 20 minutos e maxima de 30
minutos.

§2° A composicdo da banca de avaliadores sera sugerida pelo orientador € homologada
pelo colegiado do Curso de Farmacia.

§3° Os avaliadores deverdo ter titulagdo minima de especializagdo, ou experiéncia na area
por mais de 5 anos.

§4° A banca examinadora serd composta por dois avaliadores e o orientador do TCC.
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§5° E obrigatéria a participagio do orientador na banca de avaliagio; em caso de auséncia,
a mesma deve ser justificada com antecedéncia ao coordenador do curso, incluindo

indicagdo de substituto.

Capitulo VII
Da Avaliacéo

Artigo 18. A nota final do TCC constara dos seguintes itens.

a) Pontuagdo das etapas descritas no artigo 12.

b) Pontuag¢do da qualidade e adequagdo as normas: da escrita (até 4,0 pontos) e da
apresentagdo oral (até 4,0 pontos) (Anexo 6).

Artigo 19. A nota final sera obtida pela formula.

Nota final= Pontuagio das etapas + nota da pontuagéo da escrita + nota da apresentagdo oral

Artigo 20. O TCC podera apresentar conceito final:

I - APROVADO - quando apresentar conceito final >7,0 pontos.

II - REPROVADO - quando apresentar conceito final < 5,0 pontos.

III - COM PENDENCIA - quando o conceito final for >5,0 e < 7,0 pontos.

Artigo 21. O TCC que receber conceito final de reprovagdo deverd desenvolvé-lo

novamente, obedecendo as etapas de avaliagdo no proximo semestre.

Artigo 22. O TCC que receber conceito final com pendéncia devera adequar a escrita ou a

nova apresentagdo, a critério da Banca, em 07 dias, contando a data de apresentagdo a

banca.

Paragrafo unico - Em caso de ndo adequagé@o, o TCC podera receber conceito final de

reprovado e devera seguir o artigo 21.

Artigo 23. O graduando sera reprovado caso o TCC atentar contra os direitos autorais,

reproduzindo dolosa ou culposamente, no todo ou em parte, trabalho intelectual alheio.

Além da reprova, o graduando sofrerd as demais sang¢des cabiveis ao plagio.

Artigo 24. E obrigatério o depésito dos Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCCs) no

Repositério Institucional da Unifev, com o objetivo de promover a dissemina¢do do

conhecimento produzido, garantir a preservagdo digital dos trabalhos académicos e
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fomentar a transparéncia e a acessibilidade a produgdo intelectual dos alunos, de acordo
com as normas e diretrizes estabelecidas em seu Regulamento.

Paragrafo primeiro: O professor orientador sera o responsavel pelo depésito do TCC, em
formato PDF, ap6s a realizagio das corregdes solicitadas pela banca examinadora e antes
do encerramento do periodo letivo em que o aluno concluir o curso.

Paragrafo segundo: O TCC deve ser acompanhado de ficha catalogrifica e Ata de
Aprovagdo devidamente assinada por todos. Esses documentos estdo disponibilizados
eletronicamente.

Parigrafo terceiro: Os modelos de documentos necessarios para o dep6sito se encontram
apensados ou anexados ao Regulamento do Repositorio Institucional da Unifev.

Artigo 25. Os casos omissos do presente regulamento serdo decididos pela coordenagéo
do curso, pela Pro-Reitoria Académica ou pela Reitoria, cada qual no dmbito de sua
competéncia e, aplicando-se os preceitos do Regimento da UNIFEV - Centro Universitario
de Votuporanga, e da Legislagdo em vigor.

Artigo 25. Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovagdo pelo Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensio (CONSEPE) da UNIFEV — Centro Universitario de

Votuporanga, revogando-se as disposigdes em contrario.

Votuporanga, 31 de janeiro de 2024.

Prof. Dr. Roberto C. G. Malta
Coordenador Farmacia UNIFEV
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ANEXO 1

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE DESENVOLVIMENTO DO

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE FARMACIA

Eu, , docente da

UNIFEV — Centro Universitario de Votuporanga declaro para os devidos fins, estar de
acordo em assumir a orienta¢do do Trabalho de Conclusdo de Curso do(s) discente(s)
abaixo discriminado(s), que, ao assinar este Termo de Responsabilidade de
Desenvolvimento do Trabalho de Conclusio de Curso declara que:

1- Esta regularmente matriculado no Curso de Farmécia.

2- Esté ciente do Regulamento do Trabalho de Concluséo de Curso.

3- Compromete-se a cumprir rigorosamente os prazos definidos para entrega das

diversas etapas do TCC, bem como a estar em todos os encontros previstos com o

docente orientador.

Discente 1:
R.A.:
Discente 2:
R.A.:
Votuporanga, de de
Assinatura do Discente 1
Assinatura do Discente 2
Assinatura do Orientador
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ANEXO 2

MODELO DE PROJETO

Letra — Times New Roman 12, espagamento 1,5cm, A4.
Itens necessérios
a) Capa (tudo em negrito) contendo nome da institui¢cdo (parte superior) seguido na linha
logo abaixo a identificagdo do curso, mengdo de projeto de pesquisa, titulo da pesquisa,
nome e R.A do(s) graduando(s) e nome do orientador. Na parte final da folha més e ano.
b) Sumairio
¢) Estrutura do projeto
1) INTRODUCAO
2) OBIJETIVOS
3) JUSTIFICATIVA
4) MATERIAL E METODOS
5) CRONOGRAMA DE EXECUCAO
6) REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

7) ANEXOS
CAMPUS CENTRO CIDADE UNIVERSITARIA
Rua Pernambuco, n° 4.196 - Centro Av. Nasser Marao, n° 3.069 - Pq. Industrial | 17) 3405-9999 / 3405-9990 &

CEP 15.500-006 - Votuporanga/SP CEP 15.503-005 - Votuporanga/SP




unifev

ANEXO 3

RELATORIO PARCIAL

Letra - Times New Roman 12, espagamento 1,5cm, A4.

Itens necessarios

Capa (tudo em negrito) contendo nome da institui¢cio (parte superior) seguido na linha
logo abaixo a identificacio do curso, mencdo de relatério parcial titulo da pesquisa,
nome ¢ R.A do(s) graduando(s) e nome do orientador. Na parte final da folha més e ano.
Sumadrio

Estrutura do relatério parcial

Caso opte por seguir o modelo da monografia, obedecer as normativas sugeridas pelo
orientador. Neste momento, nio ¢ necessario adequar a capa / folha de rosto / folha de
aprovagdo / dedicatéria/ agradecimentos / epigrafe. Ha a necessidade dos outros itens que
estdo descritos no site, se atentando a introdug¢&o, objetivos, material e métodos, resultados
parciais, discussdo parcial, referéncias bibliograficas e anexo (se for o caso).

Caso opte por seguir o modelo de artigo cientifico, o graduando deve
OBRIGATORIAMENTE seguir as normas da revista (apds a capa) e colocar as mesmas
em anexo.

A ultima folha devera conter a assinatura do(s) graduando(s) e orientador(a)

11
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ANEXO 4

FICHA DE CONTROLE DE FREQUENCIA

P)ISCENTE:
Data Atividade Carga horaria |Ass. Discente Ass. Orientador

Total de Carga Horaria
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ANEXO 5

FICHA DE CONTROLE DE PONTUACAO DAS ETAPAS

Nome do Orientador:

INome do Discente 1:

Nome do Discente 2:

DESCRICAO DA ETAPA [PONTUACAO CUMPRIU

Ficha de responsabilidade 0,5 ( )SIM ( )NAO
Projeto do TCC 0,75 ( )SIM ( )NAO
Relatério Parcial 0,75 ( )SIM ( )NAO
Total de Pontos 2,00

Assinatura do Discente 1

Assinatura do Discente 2

Assinatura do Orientador
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ANEXO 6
FICHA DE AVALIACAO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - FARMACIA
Titulo do Trabalho:
Discente 1:
Discente 2:
Orientador:
PONTUACAO DAS ETAPAS ANTERIORES
Data da Apresentagdo / /
Horério de Inicio: h
Horario de Término: h
Banca Examinadora
Avaliador 1
Avaliador 2
Orientador
AVALIACAO PONTUACAO SIM NAO
ESCRITA

Adequagdo as Normas 0,5
Metodologia 1,0
Adequada
Resultados Coerentes 1,0
com a Metodologia
Discussdo atualizada e} 1,0
pertinente ao tema
Conclusio coerente 0,5
com 0s objetivos

ONTUACAO 4,00

_ [TOTAL
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AVALIACAO DA PONTUACAO SIM NAO
APRESENTACAO

Tempo p Apresentar 0,5

Qualidade dos Slides 1

Didatica 1

Dominio do Assunto 1

lPostura do Discente 0,5

PONTUACAO 4,00

TOTAL

Pontuagdo Etapas Anteriores

Pontuagdo da  Avaliagdo

[Escrita

Pontuagdo da Apresentagdo
IPONTUACAO FINAL
CONCEITO FINAL
APROVADO - Quando apresentar conceito final igual ou superior a 7,0 pontos

REPROVADO - Quando apresentar conceito final menor que 5,0 pontos
COM PENDENCIA — Quando o conceito final for final for maior que 5,0 e menor que 7,0

pontos

JUSTIFICATIVA (quando houver):

Assinatura do(a) orientador(a)
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